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Checkliste 
Quartalsmäßige Finanz-/Liquiditätsplanung

1. Quartal 2. Quartal 3. Quartal 4. Quartal 
1. Zahlungsmittelanfangsbestand

2. Geplante Einzahlungen

Umsätze (inkl. MWSt)

aus Kreditzusagen

Privateinlagen

Sonst. Einzahlungen (inkl. MwSt)

Summe Einzahlungen (1) + (2)

3. Geplante Auszahlungen

auszahlungswirksame Kosten

Auszahlungen für Investitionen 
(inkl. MwSt)

Auszahlungen für Material 
(inkl. MwSt)

Privatentnahmen

Zahlungen an Finanzamt

Zinszahlungen/Bankspesen

Kapitaltilgungen

Sonstige Zahlungen (inkl. MwSt)

Summe Auszahlungen

Unter-/Überdeckung (1) + (2) – (3)

Unter-/Überdeckung kumuliert

Deckung des Fehlbetrages

Kontokorrent/Darlehen

Privateinlagen

Geldbeträge in 1000

Fortsetzung



2MATERIALIEN ZU HEFT 3 – RECHNUNGSWESENUNTERNEHMER-TRAINING – CD-ROM

C
he

ck
lis

te
 M

on
at

lic
he

 F
in

an
zp

la
nu

ng

P
l

a
n

i
n

t
e

r
v

a
l

l
 

i
n

 
M

o
n

a
t

e
n

(a
ll

e 
W

er
te

 i
n 

A
TS

 1
.0

00
,-

)
1 

2 
3 

4 
5 

6 
7 

8 
9 

10
 

11
 

12
 

1.
Z

ah
lu

ng
sm

it
te

la
nf

an
gs

be
st

an
d

2.
G

ep
la

nt
e 

Ei
nz

ah
lu

ng
en

–
U

m
sä

tz
e 

in
kl

. 
M

W
St

.
–

au
s 

K
re

di
tz

us
ag

en
–

Pr
iv

at
ei

nl
ag

en
–

so
ns

t.
 E

in
za

hl
un

ge
n 

(i
nk

l.
 M

w
St

.)
Su

m
m

e 
Ei

nz
ah

lu
ng

en
 (

1)
 +

 (
2)

3.
G

ep
la

nt
e 

A
us

za
hl

un
ge

n
–

au
sz

. 
w

ir
ks

. 
K

os
te

n 
lt

. 
K

os
te

np
l.

 i
nk

l.
 M

w
St

.
–

A
us

za
hl

un
ge

n 
fü

r 
In

ve
st

it
io

ne
n 

in
kl

. 
M

w
St

.
–

A
us

za
hl

un
ge

n 
fü

r 
M

at
er

ia
l 

in
kl

. 
M

w
St

.
–

Pr
iv

at
en

tn
ah

m
en

–
Z

ah
lu

ng
en

 a
n 

da
s 

Fi
na

nz
am

t
–

Z
ah

lu
ng

en
 a

n 
G

SV
G

–
Z

in
sz

ah
lu

ng
en

/B
an

ks
pe

se
n

–
K

ap
it

al
ti

lg
un

ge
n

–
so

ns
ti

ge
 Z

ah
lu

ng
en

 i
nk

l.
 M

w
St

.
Su

m
m

e 
A

us
za

hl
un

ge
n

4.
U

nt
er

-/
Ü

be
rd

ec
ku

ng
 (

1)
 +

 (
2)

 –
 (

3)
5.

U
nt

er
-/

Ü
be

rd
ec

ku
ng

 b
is

he
r

6.
D

ec
ku

ng
 d

es
 F

eh
lb

et
ra

ge
s

–
D

ar
le

he
n

–
Pr

iv
at

ei
nl

ag
en

 
–

So
ns

ti
ge

s
7.

V
er

w
en

du
ng

 d
es

 M
eh

rb
et

ra
ge

s

Fortsetzung



3MATERIALIEN ZU HEFT 3 – RECHNUNGSWESENUNTERNEHMER-TRAINING – CD-ROM

V
o

r
s

te
u

e
r

 
M

eh
rw

er
ts

te
ue

r

M
on

at
 

M
at

er
ia

lk
os

te
n 

Fi
xe

 u
nd

 v
ar

. 
K

os
te

n 
In

ve
st

it
io

ne
n 

Er
lö

se

A
us

ga
be

 
V

or
st

eu
er

 
A

us
ga

be
 

V
or

st
eu

er
 

A
us

ga
be

 
V

or
st

eu
er

 
Ei

nn
ah

m
e 

M
w

St
.

in
kl

. 
M

w
St

. 
in

kl
. 

M
w

St
. 

in
kl

. 
M

w
St

. 
in

kl
. 

M
w

St
.

Z
ah

ll
as

t
So

ns
ti

ge
 

Z
ah

ll
as

t

U
m

sa
tz

st
eu

er
 

St
eu

er
- 

ge
sa

m
t

za
hl

un
ge

n

C
he

ck
lis

te
 M

eh
rw

er
ts

te
ue

rb
er

ec
hn

un
g 

fü
r 

Fi
na

nz
pl

an
un

g 
  (

al
le

 W
er

te
 in

 A
TS

 1
.0

00
,–
)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Su
m

m
e


