Checkliste: aus

R CD-ROM
Vorbereitung auf das ,Jungunternehmer-Ratgeber”

Bankgesprach

Welche personlichen Voraussetzungen haben Sie zur Austibung der geplan-
ten Tatigkeit?

Berufserfahrung in der angestrebten Tatigkeit seit ....... Jahren
Fachschule als

Hochschule/Universitat als

Gesellenprufung ja nein
Meisterprifung (Befahigungsprifung) ja nein
Kaufmannsgehilfenprifung ja nein
Technikerprifung ja nein

Sonstige Ausbildung als

Sind die gesetzlichen, fachlichen, personlichen Voraussetzungen erfillt?
Meisterbrief im Handwerk
Pflichtkurs bei Interessensvertretungen
Konzession
Fihrungszeugnis
Gesundheitsprifung
Sonstige Voraussetzungen
Ist Ihr Ehe-(Lebens-)partner mit dem Vorhaben einverstanden?
ja nein
Wir |hr Ehe-(Lebens-)partner mitarbeiten?
ja nein
Werden Verwandte mitarbeiten?
ja nein

Haben Sie sich schon beraten lassen?
Fortsetzung

ja nein '
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Steuerberater ja nein

Rechtsanwalt ja nein
Interessensvertretungen ja nein
Unternehmensberater ja nein
Kreditinstitut ja nein
WIFI-Betriebsgriindungsservice ja nein
Kammer ja nein
Sozialversicherung ja nein
Versicherung ja nein
Sonstige ja nein

Wer kann lhnen finanziell helfen — beziehungsweise hilft lhnen bei Unfall
oder Krankheit

Womit?
(Bargeld, Biirgschaft, Mitarbeit)

Ehe-(Lebens-)partner:

Verwandte (Eltern, Kinder ...):

Freunde/Bekannte:

Sonstige (Kollegen ...):

Wieviele Mitarbeiter wollen Sie einstellen, beziehungsweise miissen Sie bei
einer Betriebsiibernahme tbernehmen?

Tatigkeit Lohn- und Gehaltskosten

pro Monat (inklusive
Arbeitgeberanteil)

€
€
€
Ermittlung des Kapitalbedarfes
a) Griundungskosten € i,
Vertrage, Schulung, Rechtsberatung,
Steuern, Gebtihren, Gewerbeschein ...
b) Betriebsmittel in der Einfiihrungsphase € i
Warenlager, Material, Personal ...
c) Investitionen € .
Kaufpreis, Ablose, Gebiaude, Grundstiicke,
Adaptierungen, Maschinen, Einrichtung, Fortsetzung

Fahrzeuge, Werkzeug ... '
‘ WIFI

WIK[Of=

UNTERNEHMER-TRAINING — CD-ROM MATERIALIEN ZU HEFT 3 — RECHNUNGSWESEN 2



d) laufende Betriebskosten € i,
Miete, Lohne, Gehilter, Werbung,
Energie, Versicherung, Kfz-Aufwand, Zinsen ...

e) Reserve fiir Kostentiberschreitungen € i

Gesamtbedarf € i,

Ermittlung der Mittelaufbringung (Finanzplan)

a) Barmittel € .
b) Sachwerte € i
c) belehnbare Werte € e,

Besicherung fiir Bankkredite,
verwertbares Vermogen

d) Darlehen von Privaten, Verwandten, Gesellschaftern € i

e) Kredite (inklusive Forderungen) € i,
Betriebsmittel, Investitionen, Lieferanten

f) Leasing € i
g) Factoring (Forderungsankauf) € .
Koénnen Sie Kreditsicherheiten erbringen? ja nein

Wenn ja, welche?

Darstellung der Ertrage und Aufwendungen der ersten beiden Geschiftsjah-
re (Planbilanz)

Umsatz (Erlose) € i
sonstige Erlose € i
Summe 1 €
Fortsetzung
Material/Wareneinsatz € '
Personalaufwand € i
Zinsenaufwand inklusive sonstiger Finanzierungsaufwand € i
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betriebliche Steuern € i,

Mietaufwand (inklusive Leasingraten, Pacht) € i,
sonstiger Aufwand (Instandhaltung etc.) € i
Summe 2 €
Uberschuss €

(= Differenz zwischen Summe 1 und 2)

Wie haben Sie sich den Aufbau Ihres Rechnungswesens vorgestellt?

o Einnahmen-Ausgaben-Rechner nach 4/3 EStG
o Doppelte Buchhaltung

Wer soll Thre Buchhaltung fiihren?

o ich selbst

© mein Steuerberater

o angestellter Buchhalter/Lohnverrechner
o sonstige Person

Wie stellen Sie sich die Abwicklung lhrer Lohnauszahlung vor?

o Barauszahlung
o bargeldlose Auszahlung tiber Girokonto

Welche Versicherungen benotigen Sie fir sich und Ihre Familie?

o Pflichtversicherungen:

o Krankenversicherung

o Pensionsversicherung

o Kfz-Haftpflichtversicherung

Zusatzversicherungen:

o Lebensversicherung

o Unfallversicherung

o Privathaftpflichtversicherung

o Berufsunfahigkeitsschutz

o Hausratsversicherung

o Risikolebensversicherung

o Teil- oder Vollkaskoversicherung

o Sonstige Fortsetzung

.
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Welche Versicherungen bendétigen Sie fiir den Betrieb?

o Berufs- und Betriebshaftpflichtversicherung

o Feuer-/Brand-/Einbruch-/Diebstahlversicherung
o Kfz-Haftpflichtversicherung

o Betriebsunterbrechungsversicherung

o Transportversicherung

o Rechtsschutz

o Vollkaskoversicherung

o Maschinenversicherung

© Sonstige

Welche Rechtsform haben Sie fiir Ihr Unternehmen gewahlt?

Falls Sie eine Gesellschaft griinden moéchten, haben Sie die Bedingungen fir
den Gesellschaftsvertrag:

o bereits festgelegt
o werde ich von meinem Anwalt noch festlegen lassen
o noch nicht genau tiberdacht

Welche branchentblichen Vertrage haben Sie sich bereits besorgt?

o Gesellschaftsvertrag

o Allgemeine Geschaftsbedingungen
o Kaufvertrag

o Lieferantenvertrag

o Dienstvertrag

© Sonstige

Machen Sie sich allein oder mit Partner selbstandig?

Was bringen lhre Partner ein?

o Geld
o Sachwerte im Wert von € ...................
o Fachwissen

Fortsetzung

D
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Wie sind die Kompetenzen verteilt?

Wer ist zustandig fur den:
o kaufmannischen Bereich
o technischen Bereich
o personellen Bereich

Haben Sie schon mit Ihren Partnern geregelt?

o Kompetenz

o Arbeitszeit

o Mitsprache von Ehegatten, Verwandten und Bekannten
o Risikobereitschaft

o Rechtliche Voraussetzungen
o Gewinnverteilung

o Investitionen

o Konzession

o Kapitalaufbringung

o Marketingplan

o Sonstiges

Wie definieren Sie lhre Geschiftsidee?

Worin sehen Sie den Hauptgrund fur lhre Erfolgserwartungen, die Starke
lhres Unternehmens gegentber der Konkurrenz?

Verfligen Sie tGber Kalkulationsunterlagen?

ja nein
(zum Beispiel selbst erstellte Listen, Kostenschiatzungen, Unterlagen von
Verbanden, Betriebsvergleichszahlen, Abrechnungslisten 6ffentlicher Auf-
traggeber, Zeitwerte, Marktpreise der Konkurrenz etc.)

An wen wollen Sie lhre Leistungen/Produkte verkaufen?
(Schreiben Sie alle Gruppen, auch Einzelpersonen und Firmen auf, fir die
Sie tatig werden wollen)

Fortsetzung

D
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Haben Sie lhre Werbung geplant?

ja nein
(Gestaltung, Zielgruppe, Umfang, Verbreitungsart, Kosten)
Haben Sie schon ein Firmenbild entworfen?

ja nein

(Firmenzeichen, Beschriftung, Briefpapier, Prospektgestaltung etc.)

Welche Kundenkontakte haben Sie bereits?

Ich bin im Ort/Stadtteil bekannt ja nein
Meine Eltern sind im Ort/Stadtteil bekannt ja nein
Ich bin Mitglied in Vereinen etc. ja nein
Ich kenne die Branche ja nein
Ich habe bereits eine Liste moglicher Kunden erstellt ja nein

Wer sind lhre Konkurrenten?
Im Umkreis gibt es nur mich ja nein

Folgende Konkurrenzbetriebe:

Wie aufnahmefihig ist der Markt ftir [hr Produkt beziehungsweise lhre
Dienstleistung?

Ich habe die Marktentwicklung beobachtet ja nein
Ich kenne die Kundenwiinsche ja nein
Konnen in Zukunft Konkurrenten auftreten? ja nein

Auf welchen Gebieten werden Sie sich noch weiterbilden?

Falls Sie einen Produktionsbetrieb griinden wollen; werden Sie:

eine eigene Produktion aufbauen ja nein
Lohnfertigung in Auftrag geben (Fremdproduktion) ja nein
ein eigenes Vertriebsnetz aufbauen ja nein Fortsetzung
ein fremdes Vertriebsnetz mitbenitzen ja nein '

C}
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Welche Raumlichkeiten benétigen Sie?

o Werkstatt..........ccoevueee. m?

O Lager..cocveuiiniiniiiiiieenns m?

o Geschaftslokal ................ m?

o Werkhalle ..........cccc........ m?

0 Garage ..cooceeveeeeneenneennnnn. m?

o nur die Wohnung............ m?

© Sonstige ...ccoeviiiiiiiiiniinns m?

gut mit Fahrzeug erreichbar ja nein
ausreichende Parkplatze ja nein
zentrale Lage ja nein
Haben Sie bereits geeignete Raumlichkeiten in Aussicht?  ja nein

wenn ja, wo
wie grols ......... m?
Miete pro Monat € ...............
Laufzeit des Mietvertrages (Jahre)
Hat der Vermieter der vorgesehenen Titigkeit zugestimmt?
ja nein
Haben die zustindigen Behorden der vorgesehenen Titigkeit
zugestimmt?

ja nein

Unter den Gesichtspunkten von:

Larm ja nein
Abwasser ja nein
Abgasen ja nein
Umweltbelastung ja nein
Arbeitssicherheit ja nein
Baurecht ja nein
Sonstige ja nein

Fortsetzung

D
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Wollen Sie selber bauen? ja nein
Sind die baurechtlichen Voraussetzungen erfillt? ja nein

Haben Sie bereits Baupldne zeichnen lassen? ja nein

C}
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